附件2

对外捐赠支出季报表编制说明

《对外捐赠支出季报表》反映中央企业当季发生的对外捐赠支出具体情况，编制方法如下：

一、本表由企业对外捐赠管理部门根据当年对外捐赠实际支出情况按季度分明细项目填列。

二、“受赠对象”栏应列明接受捐赠对象的全称。

三、“受赠对象所在地区”应注明受赠对象所在省、市、县（旗）等行政区域。
四、“捐赠性质”栏按以下项目选择填列：1.向受灾地区捐赠，2.向定点扶贫地区捐赠（扶贫），3.援助新疆地区（援疆），4.援助西藏地区（援藏），5.其他定点援助地区，6.向残疾人事业捐赠（助残），7.向教育事业捐赠（助学），8.向医疗卫生事业捐赠，9.文化体育事业捐赠，10.向环境保护事业捐赠，11.向节能减排事业捐赠，12.向社会公共设施建设捐赠，13.其他公益救济和公共福利事业捐赠，14.其他捐赠。其中：向社会公共设施建设捐赠、其他公益救济和公共福利事业捐赠和其他捐赠应在备注栏注明具体项目。
五、“是否为经常性项目”反映是否为每年都发生的对外捐赠支出项目，按以下项目选择填列：1.是，2.否。
六、“捐赠财产类别”栏按以下项目选择填列：1.货币资金，2.有价证券，3.实物资产，4.其他财产。“捐赠金额”按相关资产的账面净额填列，其中：实物资产和其他财产应在备注栏注明具体资产构成。

七、“捐赠途径”栏按以下项目选择填列：1.通过企业慈善基金会，2.通过红十字会，3.通过残疾人联合会，4.通过青少年基金会，5.通过其他公益性社会团体，6.通过县级以上人民政府（所属部门），7.直接向受益人捐赠。其中：通过其他公益性社会团体、县级以上人民政府（所属部门）和直接向受益人捐赠应在备注栏注明有关依据或理由。
八、“是否列入年度预算”反映企业该笔捐赠支出是否已列入了全年捐赠支出预算，按以下项目选择填列：1.是，2.否。对于预算外的捐赠支出，企业应在捐赠情况说明书中详细说明捐赠理由、决策程序、批准文件等情况。
