
附件
	招聘部门
	招聘岗位
	工作内容
	招聘人数
	工作地点
	专业
	学历学位
	生源地
	外语要求
	其他任职要求

	综合处
	培训业务管理
	1.负责培训业务资源管理工作；

2.负责培训业务质量管理工作；

3.负责日常行政事务；

4.负责其他综合事务性工作。
	1
	北京
	1.管理学工商管理类（企业管理）

2.管理学公共管理类（行政管理）
	硕士研究生
	京外生源
	大学英语六级
	1.具有教育相关的专业知识；

2.具备一定的文案策划和写作能力；

3.能够熟练使用WPS等办公软件。

	四处
	培训业务管理
	1.负责培训项目的前期准备、招生宣传、课程跟踪、课程评估等项目实施工作；

2.负责培训项目日常管理工作；

3.负责其他综合事务性工作。
	1
	北京
	1.管理学工商管理类（工商管理）

2.经济学经济与贸易类（国际经济与贸易）
	本科生
	京内生源
	大学英语四级
	1.具有教育相关的专业知识；

2.具备一定的文案策划和写作能力；

3.能够熟练使用WPS等办公软件。
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