附件1             

招聘岗位职责

	岗位：项目及投资管理岗

	招聘部门
	规划投资部
	招聘岗位
	项目及投资管理岗主管/高级主管
	招聘人数
	2

	岗位职责：

1.收集、整理、分析与公司产业发展有关的政策、动态、趋势等，为公司决策提供支撑。

2.负责组织公司重大产业项目的论证、培育、产业化推进工作。

3.负责固定资产投资工作。

4.负责公司科技创新的项目管理和综合管理。

5.负责与国家、上级有关行业主管部门沟通协调。

6.完成上级交办的其他日常性工作。

	基本素质要求：

学历：本科及以上     

专业：理工类、管理类相关专业

年龄：不超过40周岁（19790年1月1日以后出生）

专业素质要求（知识\能力）：

1.具有两年以上规划管理、项目管理、固定资产投资、科技创新等相关工作经验。有航天或军工企业工作经验优先。
2.掌握现代企业管理、项目管理的知识和技能；熟悉相关法律、法规；掌握投资项目决策分析有关方法；

3.具有良好的文字表达能力，具备较强的组织协调、分析判断和沟通能力；

4.熟悉计算机操作，熟练使用办公软件；

5.工作态度积极主动，忠诚守信，工作严谨敬业，责任心强，具有较强的团队合作精神。


