附件4

中央企业效能监察优秀项目

申报材料目录及申报文本格式

1．×××公司（厂）×××效能监察项目立项表

2．×××公司（厂）×××效能监察项目实施方案

3．×××公司（厂）监察（部、室）效能监察通知书

4．×××公司（厂）×××效能监察项目会议记录

5．×××公司（厂）×××效能监察项目查证情况报告表

6．×××公司（厂）×××效能监察项目监察报告

7．×××公司（厂）监察（部、室）监察建议书和监察决定书

8．×××公司（厂）×××效能监察项目专项总结报告

9．×××公司（厂）×××效能监察项目成效核定证明材料

×××公司（厂）×××效能监察项目立项表

            项目编号：

单位：（盖章）                                         年    月   日

	项目名称
	

	立项时间
	
	计划完成时间
	

	项目负责人
	
	参与部门及人数
	

	效能监察

工作方案
	（包括：监察依据 、监察目的、监察内容、组织领导与人员分工、工作方法、工作步骤及时间安排、工作要求等）

	监察部门
意     见
	      负责人签名：                    （部门印章）

               年    月    日

	项目所在

单位意见
	      单位领导签名：                  （单位印章）

               年    月    日


填表人：              审核人：            联系电话：
×××公司（厂）×××效能监察项目实施方案

1、 监察依据
2、 监察目的
3、 监察内容
4、 组织领导与人员分工
5、 工作方法
6、 工作步骤及时间安排
7、 工作要求

×××公司（厂）监察（部、室）

效  能  监  察  通  知  书
                                             (   )监通字第  号

×××部（室、科、车间、公司）：

经公司（厂）效能监察领导小组研究决定，对你部×××项目实施效能监察，请予协助配合。
特此通知

（监察部门印章）

                                            年   月   日
本监察通知书一式（  ）份。

抄送：×××经理（厂长）…………

×××公司（厂）×××效能监察项目会议记录

会议名称：×××项目效能监察×××会议

会议时间：××××年××月××日

会议地点：
主 持 人：                记 录 人：

参加人员： 

会议议题：

会议内容：（发言记录及议定内容）

×××公司（厂）×××效能监察项目查证情况报告表
                                                  编号：

被查部门：                                     附件：共       页

	项目名称
	
	查证日期
	

	查证

事项

摘要
	

	查证

结论

意见
	

	被查

部门

意见
	    负责人签名：                             （部门印章）

           年     月     日


查证人：                           联系电话：

（附件内容包括查证的报表、台帐、图片资料、现场检查记录及其他有关记录等）

×××公司（厂）×××效能监察项目监察报告

    一、效能监察项目基本情况

二、通过效能监察发现的主要问题

三、查证情况及原因分析

四、监察意见及建议

×××公司（厂）监察（部、室）

监   察   建   议   书
                                           (  )监建字第    号

关于×××的建议
×××部（室、科、车间、公司）：

通过对×××进行效能监察，认为你部（科、室、车间、公司）在工作中存在以下问题：

1．

2．

…………
依照《中央企业效能监察暂行办法》第××条规定，特提出如下监察建议：

1．

2．

…………
请于××年××月××日前将办理结果函告本部门。对本建议如有异议，请自收到本监察建议书之日起30日内向本部门提出。

（监察部门印章）

××××年××月××日
  本监察建议书一式（ ）份。

抄送：×××经理（厂长）………
×××公司（厂）监察（部、室）

监   察   决   定   书
                                      (   )监决字第  号

关于×××的决定
第一部分：违纪人的基本情况；

第二部分：监察部门在×××效能监察工作中调查认定的违规违纪事实、证据、法律依据；

第三部分：作出的监察决定。

对本监察决定不服的，可自收到本监察决定书之日起30日内向本部门申请复审。

                       （监察部门印章）

                      ××××年××月××日

本监察决定书一式（ ）份。
抄送：×××经理（厂长）………
×××公司（厂）×××效能监察项目专项总结报告

主要内容包括：
一、选题立项：效能监察项目的提出及监察目的。

二、组织准备：效能监察实施准备情况。包括组织领导、监察内容、工作方法、工作步骤及时间安排、工作要求等。

三、监察过程：效能监察实施过程中的检查、建议或决定等具体工作情况。

四、问题及整改：通过效能监察发现存在的管理及违纪违规问题，以及相应整改情况。

五、效益评估：包括经济效益、管理效益、反腐倡廉成效、社会效益等方面的相关评价。

六、工作改进：效能监察项目检查组在效能监察工作中存在的不足及今后改进工作计划。

×××公司（厂）×××效能监察项目成效核定证明材料

	项目名称
	

	立项时间
	
	完成时间
	

	实施情况

简    介
	简要介绍立项原因、实施过程、监督检查、发现问题及整改情况等

	工作成效

简    介
	包括经济效益、管理效益、反腐倡廉成效、社会效益等

	相关业务

部门（单位）意    见
	              负责人签名:                      (部门或单位印章) 

                                                年    月    日

	财务部门
意    见
	负责人签名:     (部门印章) 

年  月  日
	审计部门
意    见
	负责人签名:      (部门印章) 

年  月  日

	本单位

意  见
	               负责人签名:                        (单位印章) 

    年    月    日


 填表人：                 审核人：               联系电话：
