
附件1
	招聘部门
	招聘岗位
	工作内容
	招聘人数
	工作地点
	专业
	学历学位
	外语要求
	其他任职要求

	财务处
	财务出纳
	1、负责货币资金管理工作；

2、监督各类经济业务的合法性、合理性和有效性；

3、协助作好财务处理工作，为财务管理及分析提供基础数据。
	1
	北京
	1、理学统计学类（统计学）
2、理学统计学类（应用统计学）

3、管理学工商管理类（会计学）

4、管理学工商管理类（财务管理)

5、管理学工商管理类(审计学)

6、经济学财政学类
	本科生
	大学英语四级
	1、具有财务相关的专业知识；

2、具备一定的文案策划和写作能力。

	一处
	培训业务管理
	1、负责培训项目的前期准备、招生宣传、课程跟踪、课程评估等项目实施工作；
2、负责培训项目日常管理工作
	1
	北京
	1、法学类政治学（中共党史）

2、法学类马克思主义理论（思想政治教育）

3、哲学类（马克思主义哲学）

4、文学类汉语言文字学

5、管理学类公共管理（行政管理）
	研究生
	大学英语六级
	1、具有教育培训与项目策划方面专业知识；

2、具备一定的文案策划和写作能力。

	 六处
	信息化管理与网络培训业务管理 
	1、负责网络培训项目日常管理工作；
2、负责网络培训平台的建设、运维和管理工作；
3、负责信息化建设工作。
	1
	北京
	1、工学计算机科学与技术（计算机软件与理论）

2、工学计算机科学与技术（计算机应用技术）

3、管理学类工商管理
	研究生
	大学英语六级
	具有计算机应用技术相关的专业知识；

2、具备一定的文案策划和写作能力。
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